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ქ. თბილისი, ცისარტყელას ქ. #8
მობ: 598 49 59 53
დაბ. თარიღი: 13 დეკემბერი, 1992წ.
1999წ – 2012 წ         ჭიათურის საჯარო სკოლა  #2
2012წ - 2016 წ         სამედიცინო ინსტიტუტი „გეომედი“ 
                                 ფაკულტეტი - ჯანდაცვის ეკონომიკა და მენეჯმენტი ბიზნეს 
                                 ადმინისტრირების განხრით.

2018წ - 2020წ         მაგისტრატურა - საზოგადოებრივი ჯანდაცვა.

2016 წლის 06 ივნისი            სამედიცინო ჰოლდინგი „გლობალმედი“
                                                 პოზიცია: შესრულებების მენეჯერის ასისტენტი
                                                 მოვალეობები: სამედიცინო დოკუმენტაციის წარმოება,                            
               კალკულაციების გაკეტება ER  სტაციონარი,
                                                 შესრულებების  ატვირთვა, სამედიცინო პორტალზე სამუშაო 
                                                 პროცესების გადაცემა და მართვა, ც-ჰეპატიტის სახელმწიფო 
                                                 პროგრამის ადმინისტრირება, და წამლის გაცემა  .
                                                 ელიმინაციაში მუშაობა  ჯანდაცვაში შესრულებების 
                                                 ჩაბარება.    ასევე გეგმიური ოპერაციების  გადაცემა ჩახურვა
                                                 და მათი კალკულაციების გაკეთება .
2016 წლის 1 დეკემბერს         გადავედი შესრულების მენეჯერად და  
                                                     შევითავსე ასევე რეცეფცია. ვაკონტროლებდი      
                                               რეგისტრატორების   მუშაობას და ჩახურვებს.შესრულებებს:
                                                      გადაუდებელი ამბულატორია და სტაციონარი .ასევ 
                                                      ფორმაასების წაკითხვა შესწორება პორტალზე ატვირთვა 
                                                      და  დოკუმენტაციის მომზადება ,ჯანდაცვაში    
                                                      წასაღებად.მერიის შესრულებას და 
                                                       სადაზღვეოებს .

2017წლის 30 აგვისტოს         ვმუშაობდი „ გლობალმედის ’’პედიატრიულ   კლინიკაში .

2018 წლის 14 ოქტომბერს      დავიწყე მუშაობა სამედიცინო ‘’კორპორაცია ევექსში’’ 
                                                     მარნეულის პოლიკლინიკაში 
                                                     თანამდებობა : ფინანსური მენეჯერი 
               მოვალეობები:        1.    რეპორტების კონტროლი გადამხდელების მიხედვით.
                                                  2.    რეპორტების მომზადება და გადაგზავნა 
                                                  3.     შიდა პროგრამის გასწორება ფინანსურად 
                                                  4.    რეგისტრატორების კონტროლი 
                                                   5.   ყოველთვიური ანგარიშების გაკეთება 
                                                   6.   თვის დახურვა 
                                                   7.   შესრულებების გაკეთება და წარდგენა  სადაზღვეოებში 
                                                        და ასევე სოც მომსახურების სააგენტოში .
                                                   8. იმედი L შესრულების  გაკეთება  ,
                                                       ექსელის ფაილში და ფურცლომანიით წარგენა
                                                   9.   კაპიტაციის ატვირთვა  პორტალზე , გადაგზავნა და
                                                        მისი დოკუმენტაციის გამზადება და წარდგენა .
                                                  10.    ფორმა ნომერი 025 ატვირტვა პორტალზე 
                                                          ყოველთვიურად,გარჩევა დიაგნოზების
                                                         ქრონიკულია თუ  მწვავე  და ამის მერე გადაგზავნა 
                                                         15 ივლისამდე ვმუშაობდი ძველ პროგრამაში  და 1 
                                                          აგვისტოს მერე დავიწყე ატვირთვა statistika.ge
                                             11.    ანტენატალური პროგრამის დამუშავება პორტალზე
                                                       გადამოწმება და კვირეების მიხედვით მოთხოვნა 
                                                       სოც მომსახურებისთვის .
                                            12.    კიბოს სკრინინგის გაკეთება ანგარიშგებისთვის 
                                            13.     დიაბეტის პროგრამის წარდგენა 
                                             14.    თვის დახურვა , თვის დაინვოისირება, ქეისების დახურვა 
                                                       ინვოისებიოს დაარქივება , z ის  გადამოწმება  
                                                       ოპერატორების მიხედვით 
                                                       ყოველდღიურად და რეგისტრატორების თანხების
                                                       დათვლა. ასევე რეგისტრატორების ხურდებით 
                                                        მომარაგება და ყოველ კვირას მათი სალაროს 
                                                        ქეშის შემოწმება .
                                        15.        გეგმიური ოპერაციების გადაცემა 
                                                პირველადი შეტყობინების დატოვება . და შემდგომ  მათი     
                                                პორტალზე გადაცემა და ჩახურვა .
                                                ასევე დიაგნოზების შემოწმება,
                                                 ფორმა 100 წაკითხვა და მათი შესწორება  დიაგნოზების 
                                                მიხედვით. 
                                               ფორმა 100 გაკეთება ამბულატორიულად . 
                                                კატეს ატვირთვა და დაფიქსირება პორტალზე და
                                                შემდეგ ჩახურვა, დოკუმენტაციის მომზადება 
                                                 კალკულაციების გაკეთბა თითეულ პაციენტზე ,
                                                  ინვოისის გაკეთება , დათვლა დაჯამება ფინანსურად 
                                                 და მათი წარგენა სოცში .
                                   16.       მკაცრი აღრიცხვის ფურცლების კონტროლი
                                              სოციდან გამოტანა  . შევსებულების გაკონროლება და 
                                             გაუარგისებული ბენეფიციარების უკან სოცში დაბრუნება.
                                              დასკანერება და შენახვა .
                                   17.     წინასწარი კალკულაციების ინვოისების გაკეთება 
                                             დანიშნურებისამებრ წარსადგენათ .
                                   18.      საბოლო ინვოისების დაგენერირება
                                           მიღება ჩაბარებების ხელის მოსაწერად სოცში წასვლა .
                                  19.      შემოსული და გასული დოკუმენტაციების და წერილების 
                                             გატარება 
                                 20.       საავადმყოფო ფურცლის გახსნა და დახურვა
                                 21.        ხლშეკრულებების მოგვარება 
                                 22.       მეილებზე პასუხის გაცემა 
                                 23.       ექიმებისთვის ახალი ინფორმაციის გაცნობა 
                                 24.       მენეჯერის  დავალებების შესრულება 



2019 წლის 15 აპრილი
                                                     წამოსვლის მიზეზი :
                                    „სს სამედიცინო კორპორაცია ევექსი’’
                                    მარნეულის ფილიალი დახურვა
                                                            
2019 წლის  16 აპრილი
                                
                                  დავიწყე  ღუდუშაურში თერაპია პირველი ინტენსიურის 
                               ფინანსურ    მენეჯერად მუშაობა .

მოვალეობები: 
1 პაციენტის პორტალზე დარეგისტრირება
 
2 შიდა პროგრამაში დარეგისტრირება 


3 ინვოისების წარმოება 

4 კალკულაციების გაკეთება 

5 პორტალზე დიაგნოზების დამატება 

6 კალკულაციების გამზადება ასატვირთად 

7 დაზღვევის საბუთების გაკეთება 

8 ექმების გრაფიკი


9 ექიმების ხელფასების საათობრივად 


10 რეფერარული პაციენტის მომსახურება და მათი საბუთების წარმოება.




         
                                                                           
                                        
                                          
                                                  

 
                                                  კომპიუტერული უნარ ჩვევები: MS Office, Outlook Express,   
                                                     Internet .
                                                     ენები:  რუსული - საშუალო, ინგლისური - საშუალო,
                                                    გერმანული - კარგი.
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