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ძირითადი ვალდებულებები: 

	ვალდებულებათა აღწერა
	შედეგი
	დროის განაკვეთი

	I. ადმინისტრაციული ვალდებულებები პროექტის დაგეგმვასა, განხორციელება და მონიტორინგი
	
	

	ა) პროექტის კოორდინატორის, საკოორდინაციო საბჭოს აღმასრულებელი მდივნის  და პროექტში ჩართული მხარეებისათვის შესაბამისი შეხვედრების დაგეგმვა და ორგანიზება
ბ) პროექტის დეტალური განხორციელების გეგმისა და გეგმის შესაბამისი ხარჯთაღრიცხვის მომზადება;

გ) პროექტის კოორდინატორისა და საკოორდინაციო საბჭოს აღმასრულებელი მდივნის დახმარება ბავშვთა კეთილდღეობისა და ბავშვთა დაცვის საკითხებით დაინტერესებულ ორგანიზაციებთან თანამშრომლობითი ურთიერთობების შენარჩუნებასა და გაღრმავებაში; 
დ) პროექტის პარტნიორებთან, დონორ ორგანიზაციებთან და World Vision საქართველოს ბავშვთა დაცვის, მომსახურებათა და ადვოკატირების პროგრამასთან მჭიდრო თანამშრომლობის გზით, პროექტის გამჭვირვალე და ხარისხიანი მიმდინარეობისათვის ხელის შეწყობა 
ე) პროექტის მართვის ყოველთვიური, კვარტალური და წლიური ანგარიშების მომზადებაში აქტიური მონაწილეობა (პროგრამული და ფინანსური ანგარიშები)
ვ)  პროექტის დოკუმენტაციის სათანადო წარმოება და შენახვა
ზ) პროექტის კოორდინატორის არ ყოფნის შემთხვევაში, პროექტის წარმომადგენლის როლის შესრულება
თ) პროექტისათვის აუცილებელი საქონლისა და მომსახურების შესყიდვის გეგმის მომზადება და შესყიდვების კოორდინირება;
ი) პროექტის განხორციელებისათვის აუცილებელი დამატებითი ვალდებულებების შესრულება


	პროექტით გათვალისწინებული ღონისძიებები სრულდება დროულად და წინასწარ განსაზღვრული სამუშაო გეგმის შესაბამისად;
პროექტის პროგრესი მუდმივად არის დოკუმენტირებული და გაზიარებული პროექტის პარტნიორებთან, დაინტერესებულ მხარეებსა და დონორ ორგანიზაციებთან;
პროექტის მიერ მონაცემების შეგროვება და მონიტორინგის და შეფასების პროცესში მონაწილეობის მიღება უზრუნველყოფილია.
	

	II. ფინანსური მართვა
	
	

	ა) პროექტის ღონისძიებების ფინანსური მართვაში მონაწილეობის მიღება  ევროკავშირის, World Vision-ისა და საქართველოს მთავრობის ვალდებულებების შესაბამისად; 
ბ) პროექტის დეტალური ხარჯთაღრიცხვისა და შესყიდვების გეგმის მომზადება;
გ) გაწეული ხარჯების კონტროლი და პროექტის ბიუჯეტთან ხარჯების შესაბამისობის უზრუნველყოფა;
დ) პროექტის ფინანსური დოკუმენტაციის წარმოება და შენახვა;

	პროექტის სათანადო ფინანსური მართვა და დაგეგმილი და გაწეული ხარჯების შესაბამისობა არის უზრუნველყოფილი
	

	III. პროექტის წარმომადგენლობა

	
		

	· თანამშრომლობითი, პროფესიული კავშირების დამყარება და წარმართვა პროექტის პარტნიორებთან, ევროკავშირთან და სხვა დაინტერესებულ მხარეებთან

	უზრუნველყოფილია პროექტში ჩართული მხარეების კოორდინაცია და თანამშრომლობა პროექტის მიმდინარეობის პროცესში

	

	IV.ანგარიშვალდებულება
	პროექტის კოორდინატორი,
ბავშვთა დაცვისა და კეთილდღეობისათვის მიმართულ ღონისძიებათა ერთიანი საკოორდინაციო საბჭოს აღმასრულებელი მდივანი
ორგანიზაცია “World Vision საქართველოს“ ბავშვთა დაცვის მომსახურებათა და ადვოკატირების პროგრამა

	

	· დროული და ჯეროვანი ანგარიშგება დონორი ორგანიზაციის მოთხოვნებისა და World Vision -ის საანგარიშო დოკუმენტების შესაბამისად

· დონორისა და პარტნიორი ორგანიზაციების მიერ მოთხოვნილი დოკუმენტების მომზადება.
	თვის და კვარტალური ანგარიშები მომზადებული და წარდგენილია 



მემორანდუმისა და ხელშეკრულების შესაბამისად მოთხოვნილი დოკუმენტები მომზადებული და ჩაბარებულია სათანადო დონეზე და დროულად 
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